CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 13 thang 4 nim 2023

QUY CHE
TO CHU'C HQOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU BIEN TAN CANG

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ép dung
. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2023 vao
ngay 05/5/2023 cua Cong ty Co phan Dich vu bién Tan Cang (Cong ty) (Sau day goi 1a “Pai

hoi”).

2. Quy che ndy quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cta cb dong/nguorl dai dién theo Gy quyén
ctia ¢6 dong, cac bén tham du Pai hoi, diéu kién va thé thuc tién hanh Pai hoi.

Pi¢u 2. Co s& phap ly

1. Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
khoa XIV thong qua ngay 17/6/2020 va cac vin ban hudng dn thi hanh (“Luét Doanh nghiép
nam 2020”);

2. Diéu 1¢ Cong ty CH phin Dich vu bién Tan Céng.

Piéu 3.  Giai thich tir ngi

1. “Dgi hi dong co dong truc tuyén” 1a cudc hop bai hoi dong co dong duoc to chirc dudi hinh
thirc dai hoi truc tuyén dé cd dong thuc hién cac quyén biéu quyet cua minh.

2. “Bo phteu dién tiv” 1a viéc ¢ dong/nguorl dai dién theo iy quyén két ndi Internet va thuc hién
bidu quyét thong qua Heé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao.

3. “Hé thong bo phteu dién tir” la hé théng cung cép cho cd dong/ngum dai dién theo uy quyen
cac cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham du Pai hoi dong c6 dong truc tuyén.

4. “Yéu to dinh danh” 13 nhitng thong tin cAn thiét dé xac dinh chinh xac mot ddi tugng trong
mot hoan canh.

5. “Xdc thye” 1a viéc k’iém tra, x4c minh céc thong tin ctia ddi twong cé dung 1a nhimg thong tin
ma doi tugng cung cap, hodc khai bao.

6. “Sw ki¢n bit kha khdng” 12 nhimmg sy kién xay ra ngoai y chi cua nguoi triéu tap dai hoi
khong thé luong trude va khic phuc dugc mdc du da ap dung cac bién phap can thiét, kha ning
cho phép.

Ditu 4. Diéu kién tham du Dai hi

La cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ctia c¢6 dong c6 tén trong danh sach ¢ dong tai

ngay chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham dy Dai hdi.

Pitu 5. Quy dinh vé iy quyén tham dw Dai hji

Trudng hop ¢ dong khong tham du Pai hoi tryc tiép c6 thé uy quyen bang vin ban cho ngudi
khac dy Dai hoi. Viéc uy quyén phai tuan thi cac quy dinh vé Uy quyén du hop ctia Ludt Doanh
nghi¢p nam 2020, Piéu 1& Cong ty, cac quy dinh phap lut khic cé lién quan va phai dugc 1ap
thanh vin ban gui dén Cong ty.
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Chwong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DPONG/NGUOI PAI DIEN THEO UY QUYEN CUA CO
PONG VA CAC BEN THAM DU DAI HOI
Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia c6 dong/ngwoi dai dién theo dy quyén ciia c6 dong
1. Quyén ctia c6 dong/ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb dong khi tham dy Dai héi:

a) Duoc tham dy va biéu quyét tAt ca cac van dé thudc tham quyNIén cua Dai hoi theo quy dinh
ciia Ludt Doanh nghi€p ndm 2020 va cac vin ban hudng dan thi hanh; cac van ban quy
pham phép luat khac co lién quan va Diéu 1€ cong ty;

b) Puogc Ban td chirc Pai hdi thong bdo cong khai ndi dung Chwong trinh Dai hoi.

2. Nghia vu ctia ¢ dong/nguoi dai dién theo L"ly quyén ctia cd dong khi tham du Pai hi:
a) Cb dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong s& tham du Dai hoi ddng c6 dong

thuong nién nam 2023 theo hinh thic tryc tuyén va bé plneu dién tr. Viéc dang ky du hop
true tuyén va bo phiéu dién tir dugce Cong ty huorng dan cu thé trong Thong bao moi hop;

b) Cb dong/nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong va cic bén tham du Dai hoi phai giit bi
mat, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho
ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Ban Chu toa cho phép;

¢) Cb dong/ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong va cac bén tham du Pai hoi phai tuan
thu cac quy dinh tai Quy ché nay va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich co dong
Ban kiém tra tu cach c¢d déng do Hoi ddng quan tri quyét dinh truéc ngay khai mac Pai hoi dé
thue hién céc chirc nang va nhiém vu nhu sau:
1. Kiém tra tinh hop 1é va hop phap cua Giby ty quyén ctia cd dong;
2. Kiém tra tu cich céq dong/nguoi dai dién theo uy quyén cta cd dong va tinh hinh cd
dong/ngudi dai dién co dong du hop;
3. Béo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du hop.
Pitu8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phicu
1. Ban kiém phiéu do Ban Chu toa dé ctt va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.
2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:
- Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét tai Pai hoi;
- Lép Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Ban Chu toa, Pai hoi khi thuc hién
nhiém vu ctia minh;
- Nhanh chong thong bao két qua kiém phiéu cho Thu ky cudc hop;
- Xem xét va bao cao Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, bau cir hodc don
thu khiu nai vé két qua kiém phleu
Diéu 9. Quyen va nghia vu cia Ban Chi toa va Thw ky cudc hop
1. Ban Chu toa do Pai hdi biéu quyét théng qua, c6 chuc nang diéu khién Dai hoi;
2. Quyét dinh ctia Ban Chu toa vé véan dé trinh tw, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh hop Dai hoi s€ mang tinh phan quyet cao nhit;

3. Ban Chu toa tién hanh céc cong viéc duge cho 1a can th1et dé diéu khlen Dai hoi mot cach hop
16 va 6 trat tu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn ciia da s cd dong tham du;

4. Ban Chu toa c¢6 quyén hodn hop Dai hoi dong cd dong da co du sb nguoi ding ky du hop theo
quy dinh dén mot thoi diém khéc hodc thay d6i dia diém hop trong cac trudng hop sau:

a) Co ngu0’1 du hop c6 hanh vi can trg, giy ri trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duogc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cd doéng du hop tham
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gia, thao luan va biéu quyét.
Thoi gian hodn ti da khong qué ba (03) ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
5. Thu ky cudc hop thuc hién cac cong viéc tro gitp theo phan cong cua Ban Chu toa.

Chwong III

TIEN HANH PAI HQI
Pidu 10. Picu ki¢n tién hanh Dai hdi
Dai hoi dugce tién hanh khi c6 56 ¢ dong va nhiing ngudi dugce uy quyen du hop dai dién trén 50%
tdng sb phiéu biéu quyét theo danh séch co dong dugc 1ap tai thoi diém chdt danh sach cb dong dé hop
Dai hoi.
Pidu 11. Cich thire tién hanh Dai hoi
1. Dai hoi du kién s& dién ra trong budi chiéu ngay 05/5/2023.

2. Hinh thic dang ky tham dy va bo phleu dién tir thong qua Dai hoi dong ¢ dong truc tuyen
duoc quy dinh cu thé trong Quy ché huwong dén tham dw Pai hji dong co dong truc tuyén va
bé phiéu dién tir tai Phu luc I Quy ché nay.

3. Dai hoi s 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 6 cta Quy ché nay.

Pidu 12. Truwdmg hop té chirc hop Pai hoi khong thanh

1. Truong hop Pai hoi 1in thtr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu 10 Quy
ché nay, thi viéc thong bdo moi hop Dai hoi lan thi hai phai duoc giri trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay Pai hoi lan thir nhit du dinh khai mac. Dai hoi lan hai dugc tién hanh khi c6 s6
thanh vién tham du 1a cb dong va nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong du hop dai dién tur
33% tdng s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

2. Trudng hop Pai hoi 1an thir 2 khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
thi phai thong bao moi hop Pai hoi lan thi 3 phai duoc guri trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay
Pai hoi lan thu 2 du dinh khai mac. Trong truong hop nay, Dai hoi duoc tién hanh khong phu
thudc vao sb c6 dong va nguoi dai dién theo uy quyén cla c¢b dong du hop.

Chwong IV
NGUYEN TAC, THE LE BIEU QUYET

Piéu 13. Nguyen tic biéu quyét
Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia Pai hoi déu phal dugce thong qua bang cach lay y
kién cb dong cia tat ca co dong/nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong dy hop. M>bi van dé
biéu quyét co sb phleu b1eu quyét duge tinh bang tong s6 cd phan ma cd dong s& hitu/nguoi dai
dién duoc Gy quyén ctia cd dong tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong.
Pidu 14. Céch thirc biéu quyét
CH dong biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 y kién) cac véan dé trong chuong trinh
Nghi su tai Pai hoi thong qua Hé thong bo phleu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.
Co déng/nguoi dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong tham du Pai hoi ddng cb dong truc tuyen va
bo phleu dién tir tuan thu theo quy dinh tai Quy ché hwéng din tham dw Pai hji dong co dong
trwee tuyén va bé phiéu dién tik tai Phu luc I Quy ché nay.
Piéu 15. Thé 1§ biéu quyet
1. M>bi cd phén phé thong tu(mg tmg v6i mot phiéu biu quyét.
2. Cac Van dé can bleu quyet tai cuc hop Dai hoi dugce thong qua khi dugc s6 ¢6 dong so hitu trén

50% tong 5O phleu biéu quyét cua tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh,

trix cac van dé duoc quy dinh tai Khoan 1, 3,4 ,5va 6 Piéu 21 Piéu 1¢ Cong ty.



Chwong V
BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 16. Bién ban hop Pai hoi
No6i dung hgp Dai hoi phai dugc 1ap thanh Bién ban. Bién ban hop Pai hoi dugce doc va thong qua
trude khi bé mac hop Pai hoi, Bién ban cé chﬁ:, ky ctia Ban Ch}’l toa yé Thu ky cudc hop. Bién ban
hop Pai hoi 1a co s d€ ban hanh cac Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong.

Chwong VI
HIEU LUC THI HANH

Pi¢u 17. Hiéu lwe thi hanh
1. ng ché ,nély gém 6 Chuong, 17 Diéu, 01 Phu luc va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi

biéu quyet thong qua.
2. Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyénlcﬁa cb dong va céc bén tham dy Dai hoi ¢6 trach nhiém

thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

T/M PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HbQT

V& Pic Thi¢u



PHU LUC I: QUY CHE HUONG DAN THAM DU PAI HOI PONG CO PONG TRUC

TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

(Ban hanh kém theo Quy ché 16 chitc Pai hdi dong co dong thuong nién nim 2023 cia Cong ty Co

Diéu 1.

Didu 2.

Piéu 3.

Diéu 4.

phdn Dich vu Bién Tdn Cang)
Pham vi va doi twong ép dung
Quy ché nay quy dinh vé viée tham du Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén va bo phleu dién
tlr cia Co dong/ngudi dai dién theo Gy quyen cta cO dong tai cudc hop Pai hoi ddng cb
dong thudng nién nam 2023 cia Cong ty Co phdn Dich vu bién Tan Cang (Cong ty).
Diéu kién, cach thirc tham dw
Piéu kién tham du:
Co6 tén trong danh sach co dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong duoc 1ap theo
thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty hoic duoc ty quyén hop 1é tham du cude hop;
Cd dong/ngudi dai dién theo Gy quyén cua co dong co thiét bi dién tir (méy tinh, dién
thoai) c6 két ndi duoc mang Internet.
Cach thire tham du:
M>bi ¢ dong trong danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong ctia Cong ty
dugc cung cap mot va chi mot tén déng nhép va mét khiu truy cép tuong tmg dé tham du
Pai hdi dong cb dong truc tuyén va bo phiéu dién tir.
CH dong thong qua hinh thire truc tuyén va bo phiéu dién tir ¢6 thé iy quyén cho ngudi
khac tham dy theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va quy dinh luat hién hanh.
Cung cip thong tin diing nhap vao hé thong
Thong tin dudng dan truy cdp vao hé thong bd phleu dién to, t€n dang nhép, mat khau
truy cép va cac yéu to dinh danh khac (néu c0) d& tham du Pai hoi dong cb dong truc
tuyén s& dugc cung cap trong Thu moi hop. CH dong/ngudi dai dién theo Uy quyén cua ch
dong phai c6 trach nhiém bao mét tén dang nhap, mat khiu va céc yeu t6 dinh danh khac
dugc cap dé dam bao rang chi c6 Co dong/nguoi dai dién theo uy quyen cua cd dong moi
c6 quyen thuc hién viée bo phiéu trén hé thong bé phiéu dién tir va chiu hoan toan trach
nhiém dbi voi cac thong tin da ding ky nay
Khi C6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢d déng ¢ yéu ciu cung cép lai thong tin
dang nhap, Cong ty c6 thé thong bdo thong qua céc hinh thirc: truc tiép hodc email/dién
thoai.
Céng ty khuyén nghi Co dong/ngum dai dién theo 0y quyén ciia c6 dong khi nhan dugc
thong tin dédng nhap t6i thiéu bao gom tén dang nhap va mat khau, nén truy cap vao hé
théng dé tién hanh ddi mat khéu diang nhap dé dam bao bao mat thong tin.
Quyén va nghia vu ciia C6 dong/nguwdi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong khi tham

dw Pai hi dong cb dong truc tuyén

L

Co dong/nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong tham du cudc hop Dai hoi dong ¢
dong dugc biéu quyét tat ca cac noi dung thudc thim quyén theo quy dinh ctia phéap luat
va Diéu 1é cong ty theo hinh thirc bo phleu dién tu.

Cb dong/ngudi dai dién theo uy quyén ctia co dong phai c6 trach nhiém bao mét cac
thong tin truy cap dé dam bao rang chi co CO dong/nguoi dai dién theo uy quyen cta ¢
dong mdi co quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé thong b6 phiéu dién tor. Két qua bo
phiéu ctia C6 dong/ngudi dai dién theo ty quyen ctia ¢b dong trén hé thong bod phleu dién
tir duge coi 1a quyét dinh cudi cing clia Co dong/nguoi dai dién theo uy quyén cta cd
dong. C6 dong/nguoi dai dién theo uy quyén cta cd dong chiu moi trich nhiém trudc
phéap luat, truoc Cong ty vé ket qua bo phiéu dién tir dd dugc thuc hién cta Cb
dong/nguoi dai dién theo Uy quyén cua c6 dong trén hé thdng bo phiéu dién ti.
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Diéu 5.

Cd dong/ngudi dai dién theo ty quyén ciia ¢d dong phai théng béo ngay cho Cong ty dé
kip thoi xt ly khi phat hién tén dang nhap, mat khéu va/hodc cac yéu td dinh danh khac bi
mat, danh cép, bi 19, hodc ngpi bi 10 béng cach lién hé vaoi Céng ty dé th}rc hién khoa tén
truy cp, thiet bi bao mét. Co dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton thit va rui ro khac xay ra trude thoi diém Cong ty
nhan duoc thong bao ctia CO dong/nguodi dai dién theo uy quyen ctia cd dong néu nhu
nguyén nhén 1a do C8 dong/ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong

Cach thirc ghi nhén Cb dong/nguwdi dai dién theo ly quyén cia cb dong tham dw Dai

hoi dong ) dong truc tuyén

Diéu 6.

Piéu 8.

Cb dong/ngudi dai dién theo ty quyen cua co dong dugc tinh la du hop Dai hoi dong cb
dong dudi hinh thire tham du tryc tuyén khi cb dong/ nguoi dai dién theo uy quyen “bang
ky du hop” va glri “Xac nhan tham du dai hoi dong ¢ dong truc tuyén” vé hé théng bo
phi€u dién tir cia Cong ty quy dinh tai Quy ché nay.

Thuwec hién iy quyén

Cb dong c6 thé tiy quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi.

Viéc iy quyén chi c6 hidu luc phép 1y khi thoa man cac diéu kién sau:

C6 van ban uy quyén hop I¢.

Cong ty nhan dugc Gidy Gy quyén ban chinh trudc thoi diém khai mac Pai hoi.

. Thao luan tai cugc hop

Viéc thao luan tai cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén do Ban Chu toa diéu phdi,
dam bao tudn thi dung theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty

béi voi Cb dong/nguoi dai dién theo uy quyen ctia ¢d dong tham du cude hop Dai hoi
dong cd dong truc tuyen va bo phleu dién tir, c0 dong va cac dai dién dugc uy quyen co
thé dat cau hoi truc tiép hodc gLn cau hoi vé Cong ty thong qua kénh truc tuyén theo
huéng din ma Cong ty da cung cap. Thu ky c6 trach nhiém luu lai tén C6 dong/ngudi dai
dién theo uy quyén cta c6 dong, ma Cb dong/nguoi dai dién theo iy quyén ctia co dong
(néu co) va ndi dung cau hoi.

Nguyén tic va cich thire thue hién bé phiéu dién tir

Ké tir thoi diém nhan duoc tén dang nhép va mat khau vao hé thong Dai hoi dong cb dong
truc tuyen va bo phleu dién tu, Co dong/ngum dai dién theo uy quyen cua co dong co
quyén truy cap va bidu quyét cac van dé thudc thdm quyén cua Pai hoi ddng cb dong. Két
thic thoi gian bo phiéu quy dinh trén thong bao cua hé thong b6 phiéu dién tir, hé thong
s& khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir cac C6 dong/ngudi dai dién theo ty
quyén cda co dong.

Biéu quyet C6 dong/nguoi dai dién theo ty quyén ctia cb déng bo phiéu biéu quyét theo
timg van dé trong noi dung chuong trinh hop. Khi bidu quyét bang hinh thirc bo phiéu
dién tor, d6i véi timg noi dung, CH dong/nguoi dai dién theo Gy quyén clia ¢ dong chon
mdt trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong cé y kién” trén Phleu
bleu quyét da dugc cai dat tai hé thdng bo ph1eu dién tir. Sau khi hoan thanh biéu quyét
tat ca ndi dung can biéu quyet tai mot 1an biéu quyet Cb dong/nguoi dai dién theo uy
quyén cua cd dong nhén “Biéu quyét” dé luu va giri két qua bidu quyét vé hé thong.

Truong hop chuong trinh hop dugce b6 sung ndi dung do cd dong/nhém cd dong klen nghi
da dugc Dai hoi dong co dong théng qua, Co dong/nguoi dai dién theo vy quyén ciia co
dong co thé tién hanh bleu quyét bd sung. Néu cac C6 dong/nguoi dai dién theo ty quyen
ctia ¢d dong khong tién hanh biéu quyét bd sung thi dugc coi la khong bidu quyét voi
nhitng ndi dung nay.

Co dong/nguoi dai dién theo uy quyen clia ¢b dong co thé thay ddi két qua bidu quyét
nhiéu 1an nhung khong thé hiy két qua biéu quyét. Hé thdng bo phiéu dién tir chi ghi
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Diéu 9.

nhan két qua biéu quyét cudi cling tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu timg 1an theo
quy dinh.

Ciach thirc kiém phiéu dién tir

Biéu quyét: Phiéu biéu quyét ctia m01 Cb dong/nguoi dai dién theo ty quyén ciia co dong
déu duoc hé thong ghi nhén theo: s6 phiéu tan thanh, sb phiéu khong tin thanh va sb
phiéu khong co ¥ kién.

Piéu 10.CAc sw kién bat kha khang

1.

Trong thoi gian t6 chirc cude hop Pai hoi dong co dong truc tuyén va bo phiéu dién tu, co
thé xay ra nhimg su kién bt kha khang, ngoai tam l<1ern soat nhu thién tai, hoa hoan, mét
dién, mat két ndi duong truyén Internet hoic céc sw c6 ky thuat khac, cac yéu cau hay chi
thi cda Chinh phu va cac co quan nha nude, nguoi co thim quyén khac... Cong ty huy
dong t6i da moi ngudn luc dé khéc phuc cac sy co va dai hoi c6 thé tiép tuc dién ra,
nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gip su cb.

Trudng hop céc su kién bit kha khang khong thé khac phuc dé Dai hoi co thé dlen ra tlep
tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén b tam dimg Dai hoi, tat ca cac van dé da
duogc bleu quyét thong qua truge khi tam dung (néu co) sé& bi huy bo. Cac véan dé nay sé
dugc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hdi ¢ dong dugc tridu tap gan nhét.



